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Guia da Ingreso

Generalidades

SERVIDOR

=

IMPRESORA

Una Red de computadores es una tecnologia para conectar
varias computadoras que estén a unos cuantos (pueden ser
cientos) metros de distancia entre sf. Los usuarios (terminales)
envian mensajes (correo electrénico) y comparten costosos
bancos de datos, software dispositivos como impresoras y
sistemas de disco duro {funcién del Servidor). Con estos
sistemas es posible hacer grandes ahorros en los gastos de
equipo de computacidn.

Como parte del Proyecto de "Fortalecimiento Institucional del
INCAP"”, se establecié el Sistema de Informacion, para que
apoye la toma de decisiones, provea informacién actualizada y
pertinente a los funcionarios del Instituto y promueva el
intercambio de datos e informacién. En tal sentido, durante
1993, se instalé la Red Cientifico-Técnica, la cual cuenta con tres
servidores y software comercial (Windows, WordPerfect, Lotus,
Harvard Graphics) para ambiente de trabajo sobre Windows .

Durante 1994, se desarrollardn esfuezos para integrar esta red
con la red de cé6mputo administrativa con la finalidad de contar
con un Sistema de Informacion Institucional.

A continuacién se presenta el siguiente instructivo con el objetivo
de proveer los lineamientos bdsicos para el ingreso y salida de la
Red Cientifico-Técnica.

Programa de Transferencia de Ciencia y Tecnologia 1



Red Institucional

Acceso a la Red

En aquellas computadoras que tengan la posibilidad de trabajar en esta
Red, existe en su-disco duro un directorio llamado RED, el cual contiene

varios archivos necesarios para- lograr la conexion adecuada y sin
problema alguno.

Nota: Este directorio y sus archivos no deberdn ser borrados ni
manipulados de ninguna manera.

En el disco duro existe un archivo llamado NET.BAT, el cual contiene las
instrucciones requeridas para tener acceso a la red, de manera, que
después de encender la computadora, al aparecer el prompt del DOS, se
debe teclear NET y presionar <ENTER>.

Ejemplo :

C:\ > Net (Eme]

En la pantalla de su computadora Ud., podréa ver una serie de mensajes,
siendo el Ultimo un mensaje que dice Login, el cual le esté solicitdndo el
nombre de su Cuenta de Acceso (nombre que el administrador de la red

le dié a su cuenta para ingresar en ella). A continuacidn se le pedird que
tecleé su clave de acceso (Password).
Ejemplo:

= ]

F:\ > Login DGalindo EreJ

Enter your password : ........ £2¢J

Si el nombre de su cuenta y el password son correctos, se le permitira
el ingreso a la red. De lo contrario, el sistema operativo le dara cuatro

oportunidades mas para que Ud., escriba correctamente su cuenta de
acceso y su password.
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El siguiente ejemplo, muestra, lo que Ud., debe teclear y los mensajes
que la computadora le despliega, una vez se haya escrito todo

correctamente.
Usuario: Computadora:
Teclear Login y Nombre de Cuenta: | FALOGIN>Login DGalinda
Teclear Llave de Acceso: | Enter your password:
Ingreso aceptado: | Hola, David Galindo

Mensajes de la Red: Bienvenido al Sistema de Informacién Institucional del INCAP

Ud. estd conectado en la estacién: 7 del edificio INCAP 1
Buen Dia, son las 9:19 horas

omemos en cuenta que:
** La vida es como andar en bicicleta.
Uno se cae sélo si deja de pedalear - Claude Pepper **

|

I

I

|

I

|

I

|

|

|

| *** No basta adquirir la ciencia, es necesario también usarla
| - Cicerén ***

I

| Nuestro Horario de servicio es de:

I
|
I
I
|
I
|

Lunes a Vienes de 7:30 a 18:00 horas
Gracias.

POR FAYOR APAGAR SU COMPUTADORA CUANDO DEJE
SU OFICINA O NO LA ESTE UTILIZANDO, GRACIAS

Strike any key when ready . . .

Presionar cualquier tecla para continuar:.

Nota: Sinoingresa supassword correctamente durante las cinco veces
consecutivas que el sistema permite, por razones de seguridad,
se le impedird el acceso a la red durante un corto periodo de
tiempo (7 minutos minimo).

Una vez ingresada y aceptada su clave de acceso, se le dardn varios
mensajes que deberd atender. El ultimo mensaje le pide presionar
cualquier tecla para entrar al Mend Principal de /a Red.
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Red Institucionsal

Menu Principal

L MENUFRINCTAL - MENUA® | g |e presentan varias opciones, que puede accesar utilizando las teclas
de flechas o bien el nimero que aparece al lado izquierdo de la opcién

y luego presionar <ENTER>.

L = 4 R
T L-WINDOWS -~ - TS
% 2.. UTILERIAS DE LA RED- %

-
2 v ‘e g -
% 3.SALUIDADELA <

Opcién
:::: 1.- Windows
Esta opcién le permite trabajar en el ambiente de Windows, que se
maneja a través de "Ventanas" y con el Mouse (no es 100%
indispensable, pero es recomendable utilizarlo).
Windows presenta las opciones con /econos, que son pequenos dibujos
que dan la idea de qué es lo que uno puede obtener si los utiliza,
ademds, poseen una palabra(s) que ayudan a interpretar su significado.
Ejemplos:
Si vemos el Icono de Wp, nos da la idea de que al accesarlo, podremos
% utilizar el procesador de palabras WordPerfect Versién 5.2 para
\WP\Win Windows.
El Icono del cc:Mail Notify, nos indica que existe un programa que nos
o~ informa al momento de recibir mensajes, y permite revisarlos,
cc:Mail Notify responderlos, copiarlos, o borrarlos, por medio del cc:Mail.

El Icono del Reloj, nos indica que podremos ver la hora desplegada en la
pantalla de la computadora, por medio de un reloj, asf como la fecha.
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Software disponible

Los paquetes instalados tienen su nombre en el fcono que les
corresponde y que mostraran en su'ventana al momento de accesarlos.

Dentro del software disponible en la Red Institucional, esta el siguiente:

cc:Mail

Este programa de correo electrénico, le permite enviar, recibir,
grabar y borrar mensajes a todas aquellas personas que estén
conectadas en la Red y fuera de ella} via la conexién INTERNET de
las oficinas centrales de OPS.

WordPerfect WordPerfect
7
Con este procesador de palabras se % BE
pueden elaborar documentos en el WF’:;'?n File Manager Speller Thesaurus
ambiente de Windows, con la ventaja
de que exactamente lo que se observa
en la pantalla serd impreso, incluyendo %
las figuras, tablas, etc., que se le

chkoff QuickFinder
coloquen. File Indexer

Harvad Graphics
ElES

Este paquete le permite hacer gréficas, diapositivas vy
presentaciones. Esta herramienta puede accesar las gréficas

Eg;ﬁi'gs Autographix creadas en versiones anteriores de Harvard Graphics (2.x, 3.x)

y a la vez le permite utilizarlas con WordPerfect y otros
programas.

Lotus Applictins

Lotus - Y —
E e =

Con esta hoja electrdnica, se pueden Lotus 1-2-3  1-2-3 Translate View Product Lotus Dialog
realizar los célculos en una forma muy Release 4 Updates ~ BoxEditor

amistosa para el usuario, dentro del %
{83}

ambiente de Windows. También

puede interactuar con WordPerfect 1-2-3 Guided 12|BM DB 1-2-3Macio
para Windows. Tour Catalog Tool  Translator
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Red Institucional

Menus de Windows

Si no se tiene disponible un Mouse, los menus se activan con la tecla
ALT. Las opciones propias de cada menul, se accesan utilizando las
teclas de flechas o bien las letras que aparecen subrayadas. En algunas
opciones aparecen combinaciones de teclas alternativas, las cuales
ejecutan la misma funcién que si se presionara Unicamente la tecla en
si.

Ejemplos:

Al tener activa la ventana de WordPerfegt, si se presiona la tecla de la
letra € (porque es la que aparece subtayada : Close), cerrara ésta
ventana. Se obtendria exactamente la misma funcién, si se presionaran
las teclas CTRL y F4 al mismo tiempo (Close  Ctrl+F4).

Siempre teniendo activa la ventana de WordPerfect (o cualquier otra
aplicacién), si se presiona la tecla de la letra M (Move), nos aparecera
una flecha con cuatro puntas, la que podemos mover con las teclas de
las flechas hacia arriba o abajo para colocar la ventana en la posicién
que se desee.

i Reetere‘ SRR I F
Move & ﬁ]
Size Speller Thesautus l
Minimize
Maximize

Close Ctrl+F4

Next Ctrl+FB

| I—

Uso del Mouse

Para accesar las diferentes opciones, se debe colocar la flecha que
aparece en la pantalla sobre la opcién deseada y presionar (suavemente)

ﬂ - el botdn izquierdo del Mouse dos veces consecutivas rapidamente. Al

momento aparecera la figura de un reloj de arena, que indica que se le
dé 7iempo para que abra el programa y sus utilerias. Dicho reloj debe
interpretarse como : "Espere un momento, por favor...!".

Unidad de Sistemas de Informacién
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Salida de Windows

Para salir de Windows Ud., puede utilizar tres caminos:

1.~ Utilizando el Mouse, para seleccionar la opcién de Salida de Windows
(Exit Windows...), que aparece en el Program Manager (ver titulo de la
Ventana Principal de Windows, Figura No.712). Colocar la flecha del
mouse sobre la opcién Exit Windows... y luego presionar suavemente el
botén izquierdo del mouse. El programa le preguntara {ver Figura No. 13)
si desea salir (en caso afirmativo, colocar la flecha sobre la palabra OK
y presionar el botén izquierdo o bien la tecla del <ENTER>) o
permanecer aun en él (colocar la flecha sobre la palabra CANCEL vy
presionar el botén izquierdo o bien la tecla del KENTER>).

2.~ Utilizando el teclado. Si presionamos las teclas ALT y F (al mismo
tiempo) al tener la ventana del Program Manager (ver Figura No. 12), se
activaré el menu de archivos (File) y si a continuacién se presiona la letra
X [(Exit Windows...), nos preguntara si deseamos salir (ver Figura
No.13) de Windows (en caso afirmativo, colocar la flecha sobre la
palabra OK y presionar el botén izquierdo o bien la tecla del <ENTER
>) o permanecer aln en él (colocar la flecha sobre la palabra CANCEL
y presionar el botdn izquierdo o bien la tecla del KENTER>).

E KEUREERERNSI O ESRAYR: Program Manages A R TR R ﬂﬁ]

A% [-@ Options Window Help
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Open Enter
Move. . 17
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Delete Del
Properties... Alt+Enter
Run...
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Program Manager de Windows
Figura No. 12
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Red Institucional

Para salir rApidamente de Windows, presione las teclas ALT y F4 al
mismo tiempo. Se le preguntard si esta seguro de salir del programa o
no. De estarlo, presione <ENTER>, o bien lleve la flecha con el mouse
hasta donde dice OK y presione el botén izquierdo.

= Exit Windows...

=g Gremenanest Exit Windows BOusiida

@ This will end your Windows session.

FEIOKeR F Cancel>|

Salida de Windows
Figura No. 13

Importante: 1. Todos sus archivos deberén ser grabados y almacenados
en el disco duro de su méquina o en diskettes. Cualquier
archivo que se encuentre en los directorios de la red (F:, L:,
W:, X:, Y:, Z:), serd borrado sin aviso alguno, por el
administrador de la Red, para mantener la integridad de la
misma.

2. Sino se utilizar4 la computadora, apdguela. No la deje
encendida si va a sacar fotocopias, refaccionar, reuniones,
almorzar o por cualquier motivo que implique mantener |a
computadora encendida por un periodo mayor de meadia
hora.
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Opcidn :

[
CZ' 2.- Utilerias de la Red Institucional
A continuacién se describen brevemente las opciones disponibles para
este menq :

Opcidn Funcién

Utilizar la impresora que se tenga conectada
1. Imprimir en Impresora Local directamente a la computadora de trabajo. En esta,
imprime Unicamente el trabajo que estd en la
computadora.

Utilizar una impresora que est& ubicada fl[sicamente
en otra oficina y que funciona como Print Server, es
2, Imprimir en Impresora de la Red decir, que varias personas pueden mandar sus
trabajos a esta impresora y los trabajos serén
impresos seguln el orden en que vayan llegando.

Desde un computador cualquiera que esté conectado
a la red, se pueden enviar mensajes breves y cortos
3. Permitir Recepcién de Mensajes a otra computadora ubicada en cualquier otra oficina.
Al momento de recibir un mensaje, aparece una
notificacién en la pantalla, no importando que
programa se esté utilizando.

4. No Permitir la Recepcién de Mensajes Si no se desean recibir mensajes, cuando se esté
trabajando.

Se lista a los usuarios que estan utilizando la red en
ese momento. Al momento de utilizar esta utiler(a,
5. Ver quien estd conectado en la Red aparece un asterisco indicando quien es la persona
utilizando dicha estacidn de trabajo, as{ como el dfa
y la hora a la que entré en la red.

6. Cambio de Password Permite cambiar el password actual. El sistema le
dard un mensaje para que realice este proceso cada
40 dfas, dando 5 oportunidades para hacerlo.

Opcién :

AR 3.- Salida de Ia Red Institucional

Esta opcién le permite abandonar su sesién en la red.

Para utilizar el software instalado en su computadora, Unicamente
debera cambiar el drive, y seleccionar el drive C: o el D: segin sea el
caso, tecleando C: y luego presionando <ENTER>. Por ejemplo :

F:\> C; [Er]
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